
Peminjam
Bendahara 

Barang

Persyaratan/  

Kelengkapan
Waktu Output

1 Mengajukan permohonan penggunaan/peminjaman BMN Blanko/surat 

permohonan

15 menit Blanko/surat 

permohonan yang 

sudah diisi

2 Mencatat peminjaman, menyiapkan dan menyerahkan pada 

peminjam/pengguna BMN

Blanko/surat 

permohonan yang sudah 

diisi

30 menit BMN yang diminta

3 Menerima BMN

Selesai

BMN yang diminta Sesuai 

Pemakaian

Penggunaan BMN

4 Mengembalikan BMN sesuai perjanjian dan melaporkan 

pemakaian BMN kepada Bendahara Barang

BMN yang digunakan 5 menit BMN yang 

digunakan

5 Mengecek kondisi BMN BMN yang digunakan 15 menit Terselenggaranya 

pelayanan 

penggunaan/  

peminjaman BMN

BAGAN ALIR SOP PEMINJAMAN BARANG MILIK NEGARA

NO Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

LAMPIRAN VII BERITA ACARA RAPAT PLENO KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN PURWAKARTA 
TERKAIT PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
Nomor    : 7/HK.03.1-BA/3214/2022 
Tanggal  : 14 Februari 2022 


